附件2

面试提交材料清单及相关样本

1.近期免冠1寸白底光面直边彩色照片4张（背面请用圆珠笔注明姓名及报考职位代码）,1张贴于面试登记表照片处，1张贴于体检表照片处，2张备用。

2.山东海事局面试登记表。

3.身份证原件及正反面复印件1份。

4.以应届毕业生身份报考者，提供所在学校开具的《报名推荐表》；

以社会在职人员身份报考者，提供所在单位出具的同意报考材料；

以待业人员身份报考者，提供失（待）业情况说明或就业创业证等材料，报考时为社会在职人员的，还需提供离职材料。

5.报考职位所需的学历、学位证书原件及复印件1份；考生本人已取得的最高学历、学位证书原件及复印件1份；最高学历为硕士研究生或博士研究生（含应届毕业生）的应同时提供本科、硕士研究生阶段的学历、学位证书原件及复印件1份。在校的应届毕业生尚未取得学历、学位证书的，可在2024年7月31日前提供。

考生系留学归国人员的还需提供教育部国（境）外学历学位认证中心开具的国（境）外学历学位认证材料原件及复印件各1份。

6.满足所报考职位要求的各类材料。如：党员身份材料、英语证书或成绩通知单、专业技术职务任职资格证书、职业资格证书、计算机等级证书、船员适任证书、有效的航海院校学生适任评估和考试成绩合格通知单等的原件及复印件1份。如面试时提供船员适任证书确有困难的，可提供船员适任证书编号和签发机关等相关信息，待面试结束后再根据要求提供。

7.择业期内（国家规定择业期为二年）未落实工作单位的国家统一招生的普通高校毕业生，需提交毕业院校或毕业生就业主管部门出具的尚在择业期、未落实工作单位，户口、档案、组织关系仍保留在原毕业学校，或保留在各级毕业生就业主管部门（毕业生就业指导服务中心）、各级人才交流服务机构和各级公共就业服务机构的相关材料原件和复印件。

8.参加大学生村官、“三支一扶”计划、“农村义务教育阶段学校教师特设岗位计划”、“大学生志愿服务西部计划”等服务基层项目人员应提供项目主管部门出具的考核材料、服务证书或鉴定材料等有关材料。

9.要求相关工作经验职位的，提供有关劳动合同和社保缴纳材料，如有必要可补充工资发放银行流水记录、工作证件、解除劳动合同材料、离职材料等相关材料原件及复印件。如报考职位有具体专业工作经验要求，则劳动合同或用人单位出具的工作经历说明中应描述具体工作内容。

凡不符合报考资格条件或有关材料主要信息不实和弄虚作假的考生，一经查实，取消面试或录用资格。

所有提供材料复印件原则上要求为A4纸。

相关样本：

1.山东海事局面试登记表

2.报名推荐表

3.同意报考说明
4.失（待）业情况说明
5.放弃面试声明书

山东海事局面试登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	民族
	
	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	

	籍贯
	
	户籍所在地
	
	入学前户籍所在地
	
	

	身高
	
	体重
	
	既往病史
	
	

	考生身份
	
	身份证号
	

	准考证号
	
	用人司局
	

	职位名称及

代码
	
	笔试分数
	

	报考职位

所用学历
	
	学位
	
	毕业时间
	

	报考职位所用学历毕业院校
	
	所学专业
	

	外语水平

及成绩
	
	取得时间
	
	计算机

水平
	
	取得时间
	

	工作单位
	
	单位性质
	
	单位所在地
	

	职务（行政职级）
	
	专业技术职称
	
	取得时间
	
	具有基层工作经历的年限
	

	执业资格名称、证书编号及取得时间
	
	其他证书名称、证书编号及取得时间
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	手机
	
	固定电话
	
	电子邮件
	

	学习经历（从小学开始填起）
	起止时间
	所在学校

（所在地）
	所学专业
	学历
	是否

全日制
	任学生干部情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	社会工作经历
	起止时间
	工作单位及部门（所在地）
	职务
	主要从事工作

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	必修专业

学科成绩

（填写报考学历）
	科目名称
	成绩
	科目名称
	成绩
	科目名称
	成绩

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	家庭成员情况

（未婚人员填写父母及兄弟姐妹情况；已婚人员填写配偶、子女情况）
	姓名
	关系
	所在单位
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	个人特长（可填写本人持有的其他证书、或特长等情况）
	
	兴趣爱好
	

	奖惩情况
	

	符合职位条件的补充说明事项
	

	本人郑重承诺：表中所填写的信息真实、准确；如有弄虚作假，取消录用资格，后果自负。

本人签名：（手写）               日期：


注：本表填写后正反面打印，手写签名。
山东海事局公开招聘事业单位工作人员

报名推荐表

（适用于普通高等院校应届毕业生）

毕业院校（系）：                                           身份证号:

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	
	照

片

	籍贯
	
	生源
	
	婚否
	
	政治面貌
	
	

	所学专业及学位
	
	

	爱好和特长
	
	

	在校曾任何种职务
	
	

	奖

惩

情

况
	

	个

人

简

历
	
	家

庭

成

员

情

况
	

	院、系党组织对学生在校期间德、智、体诸方面的综合评价：

                                                       院、系党总支签章

          负责人签字:                                  年   月   日

                                              


(背面)

	主要课程学习成绩

	第一学年学习成绩
	第二学年学习成绩
	第三学年学习成绩

	课程名称
	上学期
	下学期
	课程名称
	上学期
	下学期
	课程名称
	上学期
	下学期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                          教务处盖章

	院

校

毕

分

办

意

见
	                                                    院校毕分办签章

       负责人签字:                                          年   月   日

	备

注
	


填表说明：

请填表人实事求是地填写，以免影响正常录用工作，未经毕分办签章此表无效。

“生源”指大学生上大学前户口所在的省、自治区、直辖市。

“奖惩情况”包括考生大学期间的各种奖励或惩处。学习期间，如获奖励，请学生处审核并将奖状或证书影印件加盖公章后附上。

填写本表“学习成绩”栏后，须盖教务处章。如有学生个人成绩登记单（表）可附复印件（加盖教务处章），免填此栏。

同意报考说明
山东海事局：

×××同志，身份证号：×××，系我单位正式在职人员，其人事档案现由×××保管。经研究，我单位同意其报考山东海事局事业单位。

特此说明。

                                  （盖章）

                                年   月   日

注：

1.考生如系机关事业单位在编人员，由具有人员进出审批权的单位或部门开具；

2.考生如系企业职工或机关事业单位外聘人员：

（1）劳动关系与人事档案均在现单位的，由现单位开具；

（2）劳动关系在现单位，人事档案在人才服务中介机构托管的，由现单位开具；

（3）劳动关系在现单位，人事档案仍在原单位的，由现单位和人事档案管理单位两方开具；

（4）劳动关系在现单位，人事档案仍在毕业学校或地方毕业生就业指导中心的，由现单位和人事档案管理单位两方开具。

3.考生如系灵活就业人员，人事档案在人才服务中介机构托管的，由人事档案管理单位开具。

4.考生如系劳务派遣人员，人事档案在人才服务中介机构托管的，由劳务派遣机构和人事档案管理单位两方开具。
失（待）业情况说明
山东海事局：

×××同志，身份证号：×××，其户籍在×××，现系失（待）业人员。

特此说明。

                                  （盖章）

                                年   月   日

注：该说明由户籍所在地居委会、社区、街道、乡镇或相关劳动社会保障机构开具，如开具单位有其固定格式的，可按其所提供格式。

如考生已办理《就业失业登记证》，可凭《就业失业登记证》代替本说明。

如考生在近半年内离职且未再就业，同时未办理失业登记的，可凭原单位出具的劳动合同解除（或终止）材料或同意辞职材料代替本说明。
放弃面试声明书

山东海事局：

本人×××，身份证号：×××，报考你局×××（填写职位代码）职位，笔试成绩为×××分，已进入该职位面试范围，因×××原因，现本人自愿放弃参加面试。

特此声明。

                  签名（考生本人手写）：

                          年   月   日

注：

1、本声明须随附声明人身份证正反面复印件（扫描件）方有效。

2、邮寄至山东海事局人事教育处，或扫描发至sdmsarjc@163.com。


身份证复印件黏贴处








